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5. Fungsi Penagihan mengarsipkan STPD BPHTB (rangkap 2).

7. Fungsi Penagihan memperbaharui Daftar STPD BPHTB atas setiap Surat 

Tagihan yang telah dikirimkan kepada wajib pajak.

8. Wajib Pajak membayarkan BPHTB terutang menurut STPD BPHTB sesuai 

dengan prosedur pembayaran BPHTB.

SOP PENAGIHAN PAJAK DAERAH DAN PBB P2

Fungsi Penagihan

6. Fungsi Penagihan mengirimkan STPD BPHTB (lembar 1) kepada Wajib Pajak.

Bagan Alir 1 : Penetapan STPD BPHTB

2. Fungsi penagihan memeriksa setiap SSPD BPHTB terutang yang tidak/kurang 

dibayar, salah tulis, salah hitung, dan kena bunga / denda.

3. Atas SSPD BPTHB terutang yang tidak/ kurang dibayar, salah tulis, salah 

hitung, dan kena bunga/denda maka funsi penagihan menerbitkan Daftar SSPD 

BPHTB yang tidak / kurang dibayar, salah tulis, salah hitung, dan kena bunga/ 

denda. Fungsi pengihan kemudian mengarsipkan daftar tersebut.

4.  Fungsi Penagihan menerbitkan STPD BPHTB berdasarkan daftar SSPD BPHTB 

yang tidak/kurang dibayar, salah tulis, salah hitung, dan kena bunga/denda. 

Surat Tagihan dicetak rangkap 2.

1. Berdasarkan prosedur pembayaran BPTHB sebelumnya, maka Fungsi 

Penagihan mengarsip SSPD BPHTB yang telah dibayarkan oleh Wajib Pajak.

Prosedur Pembayaran 
BPHTB

SSPD BPHTB

Memeriksa pajak 
terutang yang 

tidak/kurang dibayar, 
salah tulis, salah hitung, 

kena bunga/denda.

Dafatr SSPD BPHTB yang tidak/kurang 
dibayar, salah tulis, salah hitung & 

kena Bunga/denda.
Arsip

Menerbitkan STPD BPHTB

Lembar 2

Lembar 1 Lembar 2
STPD BPHTB 

Mengirimkan Surat 
tagihan BPHTB kepada 
wajib pajak 

Memperbaharui Daftar STPD 
BPHTB

Daftar STPD 
BPHTB

Proses Pembayaran 
dan lainnya 

mengikuti prosedur 
sebelumnya.
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5. Fungsi Penagihan mengarsipkan STPD PBB P2 (rangkap 2).

7. Fungsi Penagihan memperbaharui Daftar STPD PBB P2 atas setiap Surat 

Tagihan yang telah dikirimkan kepada wajib pajak.

8. Wajib Pajak membayarkan BPHTB terutang menurut STPD PBB P2 sesuai 

dengan prosedur pembayaran PBB P2.

4.  Fungsi Penagihan menerbitkan STPD PBB P2  berdasarkan daftar piutang       

per NOP.

6. Fungsi Penagihan mengirimkan STPD PBB P2 (lembar 1) kepada Wajib Pajak.

Bagan Alir 2 : Penetapan STPD PBB P2

Fungsi Penagihan

1. Pembayaran  dilaksanakan setelah WP menerima atau mengetahui SPPT PBB 

P2

2. Fungsi penagihan memeriksa realisasi penerimaan PBB P2 per WP/NOP

3. Membuat daftar rekafitulasi piutang PBB P2 per Wajib Pajak/ NOP.

Melaksanakan 
Pembayaran PBB P2

SSPD PBB P2

Periksa data piutang PBB 
P2 per NOP  sesuai 

keterlambatan bayar dan 
perhitungan denda.

Daftar piutan PBB P2 bahan 
penerbitan STPD. Arsip

Menerbitkan STPD PBB P2

Lembar 2

Lembar 1 Lembar 2
STPD PBB

Mengirimkan Surat 
tagihan PBB P2 kepada 
wajib pajak 

Memperbaharui Daftar STPD 
PBB P2

Daftar STPD 
PBB P2

Proses Pembayaran 
dan lainnya 

mengikuti prosedur 
sebelumnya.

Lembar 
STPD

Lembar
STPD
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Proses pengarsipan STPD

7. Fungsi Penagihan memperbaharui Daftar Pajak daerah atas setiap Surat 

Tagihan yang telah dikirimkan kepada wajib pajak.

8. Wajib Pajak membayarkan pajak  terutang sesuai STPD yang diterima

4.  Membuat STPD untuk WP yang memiliki tunggakan Pajak Daerah.

6. Fungsi Penagihan mengirimkan STPD Pajak Daerah sekaligus penagihan 

langsung (lembar 1) kepada Wajib Pajak.

Bagan Alir 3 : Penetapan STPD Pajak Daerah

Fungsi Penagihan

1. Memeriksa daftar tunggakan per jenis pajak daerah

2. Memeriksa data SSPD penerimaan pajak daerah

3. Membuat daftar rekafitulasi tunggakan per jenis pajak daerah

Masa jatuh tempo pada 
SKPD

SSPD Pajak Daerah

Daftar tunggakan piutang 
Pajak Daerah.

Data tunggakan per WP

Arsip

Menerbitkan STPD Pajak daerah

Lembar 2

Lembar 1 Lembar 2
STPD Pajak daerah

Mengirimkan Surat 
tagihan Pajak Daerahdan 
penagihan sekaligus ke 

Memperbaharui Daftar STPD 
Pajak Daerah

Daftar STPD 
Pajak daerah

Proses Pembayaran 
dan lainnya 

mengikuti prosedur 
sebelumnya.

Lembar Lembar


