
10

Menerima, meneliti dan mengkoreksi konsep DPA 

Perubahan-SKPD dan surat pengantar, Apabila 

disetujui Kepala Dinas menandatangani Dokumen 

DPA Perubahan dan Surat Pengantarnya 

Dokumen 

Rancangan DPA 

Perubahan -

SKPD dan Surat 

Pengantar yang 

sudah dibubuhi 

paraf Sekretaris

1 hari

Dokumen 

Rancangan DPA 

Perubahan -SKPD 

dan Surat 

pengantar yang 

sudah 

ditandatangani  

oleh kepala dinas

11

Pelaksana administrasi UKP menerima dokumen DPA 

Perubahan dan Surat Pengantar untuk diberikan 

penomoran surat dan menyetempel dinas

Dokumen DPA 

Perubahan -

SKPD dan Surat 

pengantar yang 

sudah 

ditandatangani  

oleh kepala dinas

15 Menit

Dokumen DPA 

Perubahan -SKPD 

dan Surat 

pengantar yang 

sudah 

ditandatangani  

oleh kepala dinas

12

Kasubbag Perencanaan menerima Dokumen Usulan 

DPA Perubahan-SKPD dan Surat pengantar yang 

telah ditandatangani, selanjutnya menyampaikan 

kepada TPAD Kab. Kotawaringin Barat untuk 

mendapatkan persetujuan 

Surat Pengantar 

dan Dokumen 

DPA Perubahan -

SKPD 

1 hari

Surat Pengantar 

dan Dokumen 

DPA Perubahan -

SKPD dan Bukti 

Pengiriman

13

Tim TPAD Menerima, meneliti dan mengkoreksi, 

selanjutnya ,membubuhkan tanda tangan persetujuan 

DPA Perubahan -SKPD serta mendistribusikan 

kembali ke Dinas Sosial untuk diarsipkan

Usulan DPA 

Perubahan - 

SKPD

2 hari

Persetujuan DPA 

Perubahan - 

SKPD dari TAPD

14

Kasubbag Perencanaan menerima Dokumen 

Persetujuan DPA Perubahan SKPD dan 

Mengarsipkannya

Persetujuan DPA 

Perubahan - 

SKPD dari TAPD

1 hari Arsip

15 Selesai

Ya Tidak 

Ya 

Tidak 


