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Melakukan urusan Penyusunan Program sesuai peraturan dan ketentuan yang
berlaku sebagai pedoman pelaksanaan Penyusunan Program.

Untuk melaksanakan fungsi, Analis Perencanaan mempunyai uraian tugas :

1.

Melaksanakan penyusunan rencana program dan kegiatan (Renstra dan Renja)
sesuai dengan peraturan yang ada dan petunjuk pimpinan sebagai pedoman
pelaksanaan tugas.

Melaksanakan pengumpulan dan pengolahan data dan statistik sesuai dengan
peraturan yang berlaku sebagai pedoman.

Melaksanakan pengelolaan pelaporan pelaksanaan program dan kegiatan sesuai
dengan ketentuan dan petunjuk atasan sebagai pedoman.

Menyusun laporan program dan kegiatan secara berkala/bulanan sesuai dengan
prosedur dan peraturan yang berlaku untuk pertanggungjawaban dan rencana
yang akan datang.

Mengentri data, informasi dan perencanaan melalui jaringan berdasarkan aturan
untuk tertib administrasi.

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan baik lisan
maupun tertulis sesuai bidang tugas.

Pangkalan Bun, 9 Januari 2018
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