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MEMUTUSKAN:

: PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANIBASI, TUGAS POKOK DAN FUNGSI
MTMATI. KOTAWARINGIN BARAT

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kabupaten Kotawaringin Barat.

2. Pemerintah Daecrah adalah Bupati beserta Perangkat Dacrah

sebagai unsur penyelenggara pemerintahan di Daerah,

3. Bupat adalah Bupati Kotawaringin Barat.

4. Sckretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten
Kotawaringin Barat.

5. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dalam
penyelenggaraan pemerintahan daerah yang terdiri atas
sekretariat daerah, sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah,

dinas daerah dan Iembaga teknis daerah dalam lingkup

Pemerintah Kabupaten.

., Camat adalah pemimpin dan koordinator penyelenggaraan
pemenntahan di wilayah kerja lnecamatan yang dalam

r_ merintahan dari Bupati untuk menangani sebagian urusan

tonom: dacrah, dan menyelenggarakan tugas umum
merintahan

ratu Bipﬂ Negara, yang seclanjutnya disingkat ASN,adalah
warga negara Republik Indonesia yang telah memenuhi

g ditentukan, diangkat oleh pejabat yang berwenang

tugas dalam suatu jabatan negara atau diserahi

sgara lainnya, dan digaji berdasarkan peraturan

ndange yangbcrla.ku

Fungsions Umum adalah kedudukan yang
n tugas, tanggung jaweb, wewenang dan hak
§8 dalam rangka menjalankan tugas pokok dan
: danfamu keterampilan untuk mencapai tujuan

isional tertentu adalah kedudukan yang
ugas, tanggung jawab, wewenang dan hak
dalam suatu satuan organisasi yang dalam
ava didasarkan pada keahlian dan/atau

serta bersifat mandm dan kenaikan
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. Mengsinkronisasikan di lingkungan Kecamatan dan Kelurahan

scerta Instansi vertikal maupun horizontal; dan
pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati

chgan tugas dan fungsinys.
Pasal T

e MLl

a1tuk melaksanakan fungsisebagaimana dimaksud dalam pasal 6,

camatan mempunyai wewenang sebagai berikut :
Kewenangan amanat Undang-Undang {atributif] dalam bentuk

dang Koperasi dan UKM,
ukan dan KB, Bidang LH, Bidang
Kesehatan, Bidang Perhubungan, Bidang Dikjar, Bidang

: jbud, Bidang Perkebunan, Bidang
rah, Bidang Pemerintahan Umum

BAB YV
RINCIAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI JABATAN
PADA KECAMATAN

Bagian Kesatu
Camat

Pasal 8

matan merupakan unsur pelaksana Pemerintah Dacrah, yang
i pokok

spin olch Camat dan mempunyal tugas
tahan dan melaksanakan

relenggarakan tugas umum pemerin
nangar pemerintahan yang dilimpahkan oleh Bupati untuk
sebagian urusan otonomi dacrah.
Pasal 9

tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 8,

2 ME a ﬁ_‘f]gﬂl e
kegiatan pemberdayaan masyarakat;
upaya penyelenggaraan ketenteraman dan

penerapan dan penegakan peraturan

. pemeliharaan prasarana dan fasilitas
per elenggaraan kegiatan pemerintahan
pemerintahan desa dan atau
. masyarakat yang menjadi ruang
i vang belum dapat dilaksanakan
gahan; dan

berdasarkan kuasa yang
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(2) Kepmia St Baghan Keouvssgess, Pevercariones favy Porgposiafoe.
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Paragraf 2
Sub Bagian Umum, Kepegewaian dan Perlengkapan

Pasal 14

(1} Kepala Sub Bagian Umum, Kepegawaian, dan Perlengka
merupakan unsur pelaksana Sekretariat, yang dipimpin gl.:;:
Kepala Sub Bagianyang mempunyai tugas pokok melaksanakan
administrasi kepegawaian, ketatausahaan, periengkapan dan
rumah tangga, kehumasan, protokol, organisasi dan
tataleksana, analisis jabatan dan dokumentasi peraturan

perundang-undangan.

{(2) Kepala Sub Bagian Umum, Kcpegawaian dan Perlengka .
menyelenggarakan fungsi : R
a. Melaksanakan pengelolaan administrasi wumum, surat
menyurat, kearsipan dan protokol Kecamatan;

b, Melaksanakan pengelolaan kebersihan, ketertiban dan
keamanan kantor Kecamatan;

¢. Melaksanakan analisis rencana/inventarisasi kebutuhan
barang/perlengkapan kerumah tanggaan (rutin), serta

rencana penghapusannya
d. Melaksanakan administrasi kepegawaian meliputi : mutasi,

penempatan pegawai , kebutuhan pegawai
¢. Melaksanakan proses kenaikan pangkat kelompok jabatan

- fungsional;

. f. Melaksanakan pembinaan organisasi dan tata laksana di
lingkungan Kecamatan;
Melaksanakan pembinaan karir dan kesejahteraan pegawai;
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: tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris
berhh dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas
stariatan.

Bagian Ketiga
Seksi Tata Pemerintahan

Pasal 15

Pemerintahan merupakan unsur pelaksana
an diplmpin oleh Kepala Seksi dan mempunyai

kan koordinasi dalam pelaksanaan
ng-undangan /  peraturan pemerintah
kecamatan.

tahan menyelenggarakan fungsi
pamodntahan kecamatan;
mpulan, mensistematisasikan dan

dministrasi pemerintahan;
us : program penyelenggaraan

kegiatan sosial politik;
n administrasi kependudukan

2 administrasi pertanahan dan
pi dan bangunan;


















