STANDART OPERASIONAL PROSEDUR ASISTENSI SOSIAL DISABILITAS BERAT

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN AKTIVITAS KASI REHABILITASI KABID. KEPALA KEMENTERIAN KET
PENDAMPING KADES/LURAH PACA REHSOS DINAS SOSIAL Rl KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 |Pengisian instrumen pendataan calon penerima l ' Instrumen 30 menit |Instrumen terisi
Asistensi Sosial Disabilitas Berat ATK data penderita
disabilitas berat
2 |Instrumen pendataan ditandatangani pejabat E:l Instrumen yg 5 menit |Instrumen ditanda
diwilayah tempat tinggal penderita disabilitas telah terisi data tangani
penderita
disabilitas berat
3 |Merekapitulasi instrumen pendataan dari Instrumen yang 30 menit |Usulan data
semua pendamping sebagai usulan data ditandatangani penerima ASDB
penerima Asistensi Sosial Disabilitas Berat
4 [Mengajukan Usulan daftar nama-nama penderita Usulan data 5 menit  |Usulan diperiksa
disabilitas berat yang memenuhi syarat untuk penerima ASDB
mendapatkan Asistensi Sosial Disabilitas Berat tidak
5 |Memeriksa usulan daftar nama dan persyaratan > > Usulan data 15 menit [Usulan data
dan jika telah sesuai, Kabid memaraf daftar \r Penerima ASDB Penerima ASDB
usulan tersebut ya
6 [menandatangani daftar nama-nama calon Usulan data 5 menit |Usulan data
penerima Asistensi Sosial Disabilitas Berat Penerima ASDB Penerima ASDB
ditandatangani
7 [Mengirim daftar tersebut ke Kementerian Sosial Usulan data 2-3 hari  |Usulan data
RI penerima ASDB diterima Kemensos
ditandatangani
8 |Kementerian Sosial Rl mengeluarkan SK terkait Usulan data 2-3 hari  |SK Penerima ASDB
dengan penerima, pelaksanaan, jadwal dan penerima ASDB
jumlah bantuan ditandatangani
9 |Pendamping membantu dan mengevaluasi SK Penerima per bulan Bantuan tersalurkan
penyaluran bantuan ASDB selama 1 thn |secara berkala
10 |Melaporkan pelaksanaan penyaluran dana Data penyaluran | per bulan [Laporan tersampai
secara berkala ke Dinas Sosial Kab. Kotawaringin l l bantuan selama 1 thn [kan secara berkala

Barat dan Dinas Sosial Propinsi |




