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Sub Bidang Organisasi Kemasyaral<atan merupakan unsur pel;aksana Bidang
Ketahanan Ekonomi, Sosial, Budaya dan Organisasi Kemasyarakatan yang
dipimpin oleh Kepala Sub Bidang, mempunyai tugas pokok mengumpulkan bahan,
keterangan dan informasi di bidang organisasi kemasyarakatan.

Dalam melaksanakan fungsi Kepala Sub Bidang Organisasi Kemasyarakatan
mempunyai uraian tugas :

1. Merencanakan kegiatan pada Sub. Bidang Organisasi Kemasyarakatal sebagai
pedoman dan acuan bagi Kepala Bidang dalam rencana dan tindakan operasional
selanjutnya.

2. Mengumpulkan bahaa perumusal kebijakan dalam rangka mediasi dart fasilitasi
pelaksanaan Program dal Kegiatan Hubungan dengan dan antar Organisasi
KemasyaJakatan / Lembaga Kemasyarakatan sebagai Pedoman Kepala Bidang untuk
menyiapkan perumu san kebijalan.

3. Melalsanalan Program da-rl Kegiatan yarg telah disusun sesuai dengan petunjuk
teknis operasional dari Kepala Bidang.

4. Melakukan Koordilasi dengan Instansi terkait baik Vertikal maupun Horizontal
untuk Perencanaan dan Pelaksanaan Program / Kegiatan hubungan dengan dar
antar Organisasi Kemasyara-katan / l,elJrbega Kemasyarakatan.

5. Memberi Petunjuk dan Bimbingan secara teknis Operasiona-l kepada Staf /
bawahannya di lingkungan Sub. Bidang Orgalisasi Kemasyarakatan baik secara
tertulis maupun lisan agar tugas dapat dilaksanakan sesuai rencana, prosedur dan
ketentuan yang berla-ku.

6. Membagi tugas kepada Staf / bawahalnya di lingkungan Sub. Bidang Organisasi
kemasyarakatan sesuai dengan fungsinya masing-masing aga.r semua tugas dapat
terlaksana dengan baik dan lancar.

7. Mengecek, memantau, mengontrol, meneliti dan mengevaluasi pelaksanaan pekerjaan
Staf / bawaian dilingkungan Sub. Bidang Organisasi Kemasyarakatan untuk
perbaikal dan Penyempumaan lebih lanjut.

8. Membuat Laporan Pelal<sanaal Program dan Kegiatan pada Sub. Bidang Organisasi
Kemasyarakatan dan Ketahanan Lembaga Masyarakat kepada Kepala Bidang sebagai
bahan evaluasi.

9. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang.
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