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EFEKTIF

SOSIALI SASI WAWASAN KEBANGSAANNAMA SOP

PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

suBBtD BtNA lDEotoGl DAN WAWASAN KEBANGSAAN / BIDANG BINA IDEOLOGI, WAWASAN

KEBANGSAAN DAN KARAKTER BANGSA

KUATIFIKASI PELAKSANADASAR HUKUM
1.SMA /D3lSLl52/s3;

2. Menguasai operasional komputer;

3. Menguasai bidang Penelitian;

4. Mampu berkomunikasi dengan baik.

Undang-undang Nomor L4 Tahun 2008 tanggal 30 April 2008 tentang Keterbukaan lnformasi Pu

2. Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Barat Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Kotawaringin Barat

3. Peraturan Bupati Kotawaringin Barat Nomor 72 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

Tugas Pokok dan Fungsi Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kotawaringin Barat

1 blik;

RLENGKAPANKETERKAITAN DENGAN SOP IAIN
1. Komputer;

2. lnfokus;

3. Sound Siste

4. USB;

5. Pointer;

6. Kertas.

1.

2.

3.

SOP Pengelolaan Surat Keluar;

SOP Seleksi Proposal;

SOP Pe Dokumen
PENCATATAN DAN PENDATAANPERINGATAN

3. Materi kegiatan yang akan disampaikan;1. Dokumentasi Kegiatan;

2. SK Ke 4. Surat Undan

ika SOP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan Standar dan Mutu Sosialisasi Wawasan Kebangsaan a kan

berbeda

t



DEIINISITUJUAN
WAWASAN Kebangsaan adalah sudut pandang yang mengan

eseorang untuk memahami keberadaan .iati dirinya sebagai suatu bangsa,

dalam memandang dirinya dan tingkah laku sesuai falsafah hidup bangsa dalam

lingkungan internal dan lingkungan eksternal.

d ung kemampuan
Menyelenggarakan kegiatan dalam penyelenggaraan sosialisasi wawasa

kebangsaan pada bidang Bina ldeologi, wawasan Kebangsaan dan Karakte

Bangsa disusun berdasarkan standar baku yang telah ditentukan oleh Bada

Kesatuan bangsa dan politik Kabupaten Kotawaringin Barat serta memastika

bahwa proses penyelenggaraan sosialisasi wawasan kebangsaan dapat ber.iala

efektif, konsisten dan tepat sasaran sehingga proses pelaksanaan kegiata

sosialisasi wawasan kebangsaan berjalan dengan baik, untuk menamba

wawasan kebangsaan, terutama bagi seluruh warga Kabupaten Kotawaringi

Barat

FLOWCHART SOP SOSI ALISASI RISETINDIKATOR KINERJA

Prosedur operasional Sosialisasi Wawasan kebangsaan pada Badan Kesatuan

Bangsa dan Politik dapat dilihat dalam flowchart berikut, terlampir:Kegiatan penyelenggaraan sosialisasi wawasan kebangsaan dilakukan denga

terjadwal, sistematis, tepat sasaran dan dapat dipertanggung jawabkan se

tetap memperhatikan etika, kualitas dan kuantitas wawasan kebangsaan pad

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik kepada Masyarakat.



SOP SO5IA[ISASI WAWASAN (EBANGSAAN

NO URAIAN KEGIATAN

PELAl(SANA MUTU BAKU

KABAN SEKRETARIS KABID KASUBBAG PELAKSANA ADM

MASYARAKAT

(PESERTA

UNDANGAN}

NARASUMBER KELENGI(APAN

WAKTU

(dalam

menitl

OUTPUT KET

1 Membuat Nota pertimbangan kegiatan

dan menyerahkan draft proposal kegiatan

kepada Kepala Bidang;

Komputer,
printer dan

kertas

30 Draf Nota

Pertimbangan

2 Melakukan penelaahan terhadap nota

pertimbangan kegiatan yang diusulkan dan

menyerahkan nota pertimbangan kegiatan

kPnada Keorli Redan'

Lembar disposisi 15 Nota Pertimbangan

e Melakukan penelaahan terhadap nota
pertimbangan kegiatan kemudian

menyetuiui nota pertimbangn tersebut
dan menginstruksikan Kabid untuk

keoirrrn'

Lembar disposisi 30 Nota pertimbangan

final dan disposisi

surat

4 fMenerima instruksi untuk selanjutnya

menginstruksikan kepada Kepala Sub

Bagian untuk memproses lebih lanjut
kcsiatan:

L**
Lembar disposisi 10 Disposisi surat

5 Mnerima instruksi dan memproses

persiapan pelaksanaan kegiatan dengan

menginstruksikan kepada staf;
tidak

ya

Lembar disposisi 15 Disposisi surat

6 Menerima perintah untuk membuat surat

undangan bagi pe5erta dan undangan

sebagai nara sumber, apabila sudah di

proses langsung dikirimkan ke peserta dan

nara sumber;

Komputer,
printer, ATK dan

alamat email/ e -

office

60 Surat undangan

peserta dan nara

sumber

7 Menerima undangan sebagai peserta; Surat, iasa
ekspedisi

Dissuaikan Surat undargan

peserta

8 Menerima undangan sebagai pemateri; Surat, iasa
ekspedisi

Dissuaikan Sur at undangan

nara sumber

9 Menerima usulan pendaftaran peserta dan

kesanggupan dari nara sumber sebagai
pemateri dan menginstruksikan kepada

Kepala Bagian untuk melaksanakan keg.;

Lembar disposisi Disesuaikan Surat usulan

peserta dan surat

kcediaan sebagai

nara sumber

10 Menerima perintah untuk melaksanakan

kegiatan dengan data peserta yang

diterima;

Lembar disposisi 20 Disposisi surat

11 Menginstruksikkan untuk pelaksanaan

sesuai jadwal yang telah ditentukan;

Lembar disposisi 10 Disposisi surat

t2 Melaksaksanakan kegiatan sosialisasi

dengan diakhiri pemberiao sertifikat dan

sofcopV materi bagi peserta dan sertifikat

bagi nara sumber;

Komputer,
printer, kertas,

alamat email,

infokus, sound

sistem dan

ruanEan

240 Dokumen hasil

kegiatao

i

I_l



13 Menerima laporan hasll pelaksanaan

kegiatan; cl. Dokumen 60 Dokumq hasil

kegiatan

L4 Menerima laporan hasil pelaksanaan

kegiatan.

Dokumen td Dokumen hasil

kegiatanL___>


