






































PANDUAN LOMBA 
INOVASI TEKNOLOGI TEPAT GUNA, 
LEMBAGA POSYANTEK DESA BERPRESTASI
DAN TTG UNGGULAN 
TINGKAT NASIONAL TAHUN 2021 SECARA DARING/ONLINE



Bagi peran dan PIC untuk
Pemandu, Pembicara,
Moderator, Notulen, 
Operator komputer

Siapkan rundown, jadwal, 
tata tertib acara dan materi 

secara rinci

Siapkan daftar undangan
dengan informasi dan
link rapat yang jelas

Siapkan WA Group untuk
komunikasi, undangan dan

tindak lanjut 
rapat/coaching

Sebarkan undangan dan
buat checklist konfirmasi

kehadiran

Lakukan ujicoba koneksi
pada H-1 dan 15 menit

sebelum acara

Kirimkan materi & Tata 
Tertib

untuk dibaca
Peserta pada H-1

Bacakan kembali rundown,
jadwal dan Tata Tertib
sebelum acara dimulai

PIC standby sesuai peran, termasuk
Mute/Unmute MIC peserta; Traffic
Handrise (penanya) dan Chat; Time 

keeper; Notulen
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Untuk Penyelenggara atau Panitia



Untuk Peserta Lomba

Menyiapkan:
Laptop/ PC

Bergabung di
WA Group Panitia& 

Peserta

Konfirmasi
kehadiran H-1

melalui WA Group

Mengunduh dan
instal Aplikasi Zoom

pada Laptop

Menyiapkan Materi 
mengenai manfaat 
dan kelebihan alat / 
inovasi yang telah 

dibuat

Online dan Standby di Zoom
10 menit sebelum aca
dengan mengklik link
Meeting Zoom yang 

diinformasikan

Bekerjasama saat 
dalam  acara: Silent

HP; Fokus dan aktif; Camera ON; Tidak
mengerjakan hal lain; Mute Mic bila 

tidak berbicara; Tidak memotong 
pembicaraan dan menggunakan virtual 

background yang disiapkan panitia

Hubungi PIC pemandu Bintoro 
di No WA 081213444974 atau 

WA Group yang
disediakan untuk komunikasi 

lanjut



Kiat-Kiat menyiapkan diri dalam lomba secara

Daring/ Online

Siapkan tempat di 
Kab/Kota lokasi 

peserta lomba dengan 
koneksi internet 

terbaik

Pastikan telah 
mengunduh dan 

instal Aplikasi Zoom

Informasikan jadwal
kepada DPMD 

Kab/Kota dan Prov

Jika koneksi internet
Terbatas di Prioritaskan 
untuk Peserta Lomba

Pastikan semua perangkat
siap: Laptop, Baterai,

alat tulis, Headset

Pastikan telah 
membaca materi dan 

Tata Tertib yang 
diberikan pada H-1

Pastikan Online dan standby
10 menit sebelum acara

dimulai



Kiat 1 Kiat 2 Kiat 3

Kiat-Kiat Selama Lomba Berlangsung

Kiat 4

Kiat 5 Kiat 6 Kiat 7

Fokus pada 
materi
pembahasan

Ikuti 
petunjuk/panduan,
memperhatikan 
materi
yang dipaparkan

Mengikuti Tata 
Tertib yang dibuat 
Panitia

Perkenalkan diri 
saat akan
Berbicara.

Berbicara secara 
perlahan,
jelas dan langsung
pada inti

Pastikan Mic Laptop
selalu dalam posisi 
Silent/
Mute saat tidak 
berbicara

Manfaatkan fitur Chat atau
WA Group untuk bertanya
atau berpendapat jika tidak
tertampung secara 
langsung



Kiat-Kiat Selama Lomba Berlangsung

Join audio 
digunakan

klik tanda mute

bila ada file 
yang akan di 

presentasikan

Gunakan
Pilih Menu 

untuk pilihan 
menggunakan audio, 

menu ini akan 
berubah menjadi 

Gunakan

bila kita ingin 
mengirimkan 

pesan ke peserta 
rapat

untuk 
meninggalkan 

ruangan meeting

menjadi

bila kita ingin bicara 
tapi tidak ingin suara 

kita masuk ke 
ruangan meeting



SELAMAT MENGIKUTI LOMBA 
TINGKAT NASIONAL TAHUN 2021
Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
Badan Pengembangan dan Informasi Desa, Daerah Tertinggal dan Transmigrasi
Pusat Pengembangan Daya Saing Desa, Daerah Tertinggal dan Transmigrasi
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