SEKRETARIAT DAERAH

J1. Sutan Syahrir No. 2 Pangkalan Bun (74112) Kalimantan Tengah
Telp. (0532) 23752

@ PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

Pangkalan Bun, 2b Mei 2023

Kepada
Nomor :  060/32 JORG.UV/2023. Yth. Seluruh Kepala Perangkat Daerah
Sifat : Penting. di Lingkungan Pemerintah
Lampiran : 2 (dua) lembar. Kabupaten Kotawaringin Barat
Hal : Pembahasan/ Desk di-
Penyusunan Analisis Jabatan
dan Analisis Beban Kerja. Tempat

Barat Nomor 060/13/ORG.VIV2023 hal Penyusunan Analisis Jabatan dan
terkait dokumen Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja seluruh perangkat
daerah oleh Tim Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja bersama perangkat
pembahasan/desk tersebut disampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan yang beraku, khususnya
Peraturan Menteri PAN & Reformasi Birckrasi Nomor 1 Tahun 2020 tentang
Pedoman Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja dan Peraturan BKN
Nomor 9 Tahun 2022 tentang Tata Cara Penyusunan Kebutuhan ASN.

2. Dokumen Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja disusun untuk semua
daerah, bukan hanya untuk jabatan yang ada pejabat pemangkunya pada

3. Nama-nama Jabatan Pimpinan Tinggi, Jabatan Administrator dan Jabatan
Pengawas berpedoman pada Peraturan Bupati Kotawaringin Barat tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, TugasdanFmgslsataTataKeqa
masing-masing Perangkat Daerah terbaru.

4. Nama-nama Jabatan Fungsional berpedoman pada Peraturan Menteri PAN
& Reformasi Birokrasi tentang masing-masing jabatan fungsional terkait,
yang secara ringkas tercantum pada Peraturan Menteri PAN & Reformasi
Birokrasi Nomor 1 Tahun 2023 tentang Jabatan Fungsional (Pasal 60
huruf a s.d. hunuf ggogoggooogg dan Pasal 62 huruf b angka 1 sd.
angka 293).

5. Nama-nama Jabatan Pelaksana berpedoman pada Keputusan Menteri PAN
& Reformasi Birokrasi Nomor 1103 Tahun 2022 tenitang Nomenkiatur
Jabatan Pelaksana Pegawai Negeri Sipil di Ligkungan Instansi Pemerintah.

6. Setiap Kepala Perangkat Daerah agar memastikan teriaksananya
penyusunan dokumen Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kera di
lingkungan Perangkat Daerahnya berpedoman pada ketentuan nomor 1 s.d.
5 di atas.

7. Bahan-bahan untuk penyusunan, peraturan, formulic serta contoh dokumen
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10.

ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah dan disampaikan ke Bagian
softcopy melalui e-mad : bag.organisasisetdakobar@gmail.com paling
lambat 3 (tiga) hari sebelum jadwa! pembahasan/desk untuk masing-masing
perangkat daerah terkait.

Sesuai jadwal terlampir pembahasan/desk akan dilaksanakan di kantor
masing-masing perangkat daerah sehingga diharapkan perangkat daerah
menyiapkan bahan dan perlengkapan yang akan digunakan dalam kegiatan
pembahasan/desk, antara iain :

a. Dokumen Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja semua jabatan di
masing-masing Perangkat Daerah (bukan hanya jabatan yang ada
pejabat pemangkunya pada saat ini).

Dokumen Rencana Strategis Perangkat Daerah.

Dokumen Rencana Kerja Perangkat Daerah.
Dokumen-dokumen lain yang terkait.

Ruang Pertemuan beserta kelengkapannya (lermasuk sound system
dan LCDi/proyektor).

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sekretariat Tim Analisis
Jabatan dan Analisis Beban Kefja Pemerintah Kabupaten Kotawaringin di
Bagian Organisasi Sekretariat Daerah atau melalui CP. 0811520299
(Rusmawati, S.Sos.).

© 8 0 O

terima kasih.

Tembusan disampaikan kepada Yth. :

Pj. Bupati Kotawaringin Barat (sebagai laporan).
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- Harl, Tanggal Pukul (Wib) Perangkat Daerah
08.00 - 10.00 hhuskapmdmmhnm
9. |Kamis, 22 Juni 2023 10.00- 1200 'mwmmm
Dinas Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, Usaha Kecil dan
13.30- 1530
’W
08.00 - 10.00 Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Pedindungan
Anak Pengendatian Penduduk dan Keluarga Berencana
10.  [Jum'at, 23 Juni 2023
13301530 |Dinas Komunikasi, informatils Statistk dan Persandian
0800- 1130 {Dinas Pertanian
11, [Senin, 26 Juni 2023
13.30 - 15.30 |Sekretariat Daerah
08.00 - 10.00 |Dinas Tenaga Kera dan Transmigrasi
12. |Selasa, 27 Juni 2023 10.00 - 12.00 |Badan Pendapatan Daerah
13.30- 1530
13 08.00 - 11.30
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Jadwal Kegiatan Desk Pembehasan Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja
Perangkat Daerah di Lingkungan Pemkab. Kotewaringin Barat
Mulai tanggal, 12 s/d 28 Juni 2023

No.

Harl, Tanggal

Pukui (Wib) Perangkat Daerah
0800~ 11.30 RSUD Sultan imanuddin Pangkaian Bun
1.  |Senin, 12 Juni 2023
13.30 - 15.30 Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
08.00-11.30 IMWMW
2. |Selasa, 13 Juni 2023
1330-1530  |Dines Sosial
08.00-11.30 {Dinas Kesehatan
3. |Rabu, 14 Juni 2023
1330-1530 A&mmmm
08.00 - 10.00 {Dinas Pariwvisata
4. |Kamis, 15 Juni 2023 10.00 - 12.00 |Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Satu Pintu
1330~ 15.30 |Dinas Pemberdsyaan Masyarakat dan Desa
08.00 - 10.30 |Badan Keuangan dan Aset Daerah
5. |Jum'at, 16 Juni 2023
13.30 - 1530 lmmmmmm
08.00 - 10.00 Immwwmmmm
Pengembangan
6. [Senin, 19 Juni 2023 10.00 - 12.00 Sekrelariat DPRD
13.30~ 15.30 Fw
08.00 - 10.00 {smmmpmm
7. |Seiasa, 20 Juni 2023 10.00 - 1200 {Dinas Perhubungan
13.30 - 15.30 imummm
08.00 - 10.00 {Dinas Pemadam Kebakaran dan Penyslamatan
8. ﬁm.nmm 10.00 - 12.00 {Badan Kesstuan Bangsa dan Politik
13.30 - 15.30
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