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Disahkan oleh

S.0.P PENGAJUAN UANG PERSEDIAAN (UP)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. Undang-undang Nomor: 17 Tahun 2003 tentang Keuangan

Negara.

2. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara.

3. Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang

Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan

Negara.

4. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012

tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN

1. S1HUKUM / Ekonomi
2. SLTA

Peralatan / Perlengkapan

1. Komputer/Laptop

2. Priter

3. Alat Tulis Kantor (ATK)
4. Daftar PaguDIPA

5. Daftar RKAKL

Pencatatan / Pendataan

Keterkaitan :

1. S.0.P Penerbitan SPP-GUP BagianKeuangan & Perlengkapan

2. S.0.P BagianUmum

Peringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka akan dikenakan sanksi
sesuai dengan PP No. 53 Tahun 2010

[ Doknmon Kaiinnann

Pelaksana o
PPK/ PPSPM | Bend
KPA/ | Kasub | /Staf ahara Persyaratan/
No Aktivitas Sekre | Keu & Keu / Perlengkapan Waktu Output
taris Perlen Oper
ator
1 Membuat daftar DIPA SATKER, RKAKL Terselesaikanny
rincian pengajuan Q a pembuatan
Uang Persediaan >l:] Daftar Rincian
1lJam pengajuan UP
2 Membuat Surat - Daftar Rincian pengajuan Terselesaikan
Pernyataan untuk up Surat
pengajuan SPP-UP D‘____ - SK Pengelola Keuangan, Pernyataan T/IM
Specimen TTD SPP-UP
3 Membuat SPP-UP —— - Aplikasi SAS 10 Terselesaikanny
> I l - Daftar Rincian pengajuan | menit a SPP-UP
UP
T - Surat Pernyataan TIM
- SK Pengelola Keuangan
- DIPA, RKAKL
4 Koreksi dan % Berkas pengajuan UP 15 SPP-UP telah
menandatangani menit ditandatangani
SPP-UP oleh PPK
5 Menyerahkan Surat Berkas Pengajuan UP, S P- 10 SPP-UP
Permintaan :L_' I up menit Diterima oleh
Pembayaran (SPP) PPSPM
ke PPSPM
6 Membuat Surat SPP-UP, ADK SPP-UP 10 Terselesaikanny
Perintah D menit a SPM-UP
Membayar- Uang
Persediaan r )
7 Menyerahkan SPM | spp-up, sPm uP 10 SPM-UP




ke PPSPM menit Diterima dan
l m dikoreksi
PPSPM
8 Menguji dan Tidak | - SPP,SPTJM, Daftar 15 SPM-UP telah
menandatangani <§ Rincian pengajuan UP menit diuji dan
SPM ditandatangani
PPSPM
9 Menyerahkan SPM Ya SPP, SPM-UP,Daftar Rincian | S Jam Berkas
ke KPPN __'I ’ UP, SPTIM dan Surat Pengajuan SPM-
Pengantar UP terkirim ke
KPPN
10 | Mengarsipkan r SPP, SPM-UP,Daftar Rincian | 20 Berkas
SPP/SPM dan data [ l UP, SPTIM dan Surat menit Pengajuan SPM-
dukungnya Pengantar, Box File UP telah
diarsipkan
11 Mengambil SP2D Tanda Terima Pengajuan 5Jam SP2D telah
Uang Persediaan Berkas SPM-UP dari KPPN diambil dari
KPPN
12 Membukukan SPM-UP,SP2D, Aplikasi SAS, | 15 Nomor SP2D
Nomor SP2D di A SPM menit telah tercatat di
Aplikasi SPP/SPM, [:j Aplikasi SAS
SAS
13 Menandatangani SPM-UP, Buku Cek 15 Cek telah
Cek Pengambilan I-Jj menit ditandatangani
Uang ke re oleh Bendahara
kening Kesbang dan KPA
14 Mengambil Uang di Cek 30 UP disimpan
Bank '7] menit dan dibukukan
' oleh Bendahara
15 Kas Bendahara D Buku Bantu di Aplikasi SAS 20 up

menit




