Unit Kerja: Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
: Kepala Sub Bagian Tata Usaha
: Rakhman Adi, SE

Jabatan
Nama

Penyediaan jasa komuniksi, sumber daya air dan listrik

CAPAIAN KINERJA ESELON IV

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,
internet dan surat kabar

12 bulan

12 bulan

100%

Penyediaan jasa adminlstrasi keuangan

RFK an DPPA Tahun 2020

sedang/berat

Waktu penyediaan administrasi keuangan 12 bulan 12 bulan 100%
Penyediaan jasa kebersihan kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 12 bulan 12 bulan 100%
Penyediaan jasa perbaikan peralatan kerja Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 8 unit/thn 8 unit/thn 100%
Penyediaan alat tulis kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 40 jenis 40 jenis 100%
Penyediaan barang cetakan dan penggandaan Jumlah dan jenis barang cetakan yang disediakan 7 jenis -| -7 jenis ; —_
penggandaan . 50.200 lembar | 50.200 lembar
Jumlah penggandaan yang disediakan
Penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan Jumlah dan jenis komponen instalasi listrik/penerangan 6 jenis 6 jenis 100%
(bangunan kantor isedi
Penyediaan peralatan dan perlengkapan kantor Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan kantor 20 buah 20 buah 100%
vang disediakan:
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan minuman 150 orang/kali | 150 orang/kali 100%
Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke luar daerah Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke luar 31 orang/kali 31 orang/kali 100%
daerah
2 Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Kantor Jumlah gedung kantor yang dipelihara rutin/berkala 1 unit 1 unit 100%
Pemeliharaan rutin/ berkala kendaraan dinas/ Jumlah kendaraan dinas/operasional yang dipelihara 3 unit/tahun 3 unit/tahun 100%
i rutin/berkala
Pemeliharaan rutin/ berkala peralatan gedung kantor  |Jumlah peralatan gedung kantor yang dipelihara 6 unit 6 unit 100%
rutin/berkala : .
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Kantor Jumlah atuau luasan gedung kantor yang direhabilitasi 1 unit 1 unit 100%




Bimbi e :
imbingan teknis implementasi peraturan perundang  |[Jumlah SDM yang mengikuti bimbingan teknis 1 orang/kali 1 orang/kali 100%
Pe I
nyusunan laporan capaian kinerja dan ikhtisar kinerja [Penyusunan laporan keuangan capaian dan ikhtisar 1 laporan 1 laporan 100%
D SKPD
Pangkalan Bun, Januari 2021

KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA

RAKHMAN ADI, SE
NIP. 19780909 201001 1 014




RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon, 3
i bulan | bulan | bulan | bulan |
Penyedia Jasa Administrasi Keunagan Waktu penyediaan administrasi keuangan 3 3 3 3
bulan | bulan | bulan | bulan |
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 3 3 3
- —bulan | bulan | bulan | bulan |
Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 5 unit | 3 unit 0 0
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 30 10 0 0
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 4 jeniis | 3 jenis 0 0
Penyediaan Komponen Instalasi Jum.lah dan jenis komponen instalasi 0 |6jenis| o 0
Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan |Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan 0 20 0 0
isedi buah
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 0 50 50 50
minuman Qrang | orang | Qrang |
Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi Ke |Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar Skali | 6kali | 10 kali | 10 kali
Lu kota/daerah
2 Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 0 0 0 1 unit
r rutin/berkala
Pemeliharaan'Rutin/Berkala Kendaraan Jumlah. dal'w jenis kendaraan dinas/operasional 0 1unit | 1unit | 1unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan  [Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang o 0 0 & unit
|Gedung Kantor i
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang 1 init 0 0 0
Kantor i
3 Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 1 0 0 0
P a orang.
4 Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir [Jumlah laporan keuangan akhir tahun 1 0 0 0
Tahun ra

1 |Penyediaan jasa komunikasi,sumber

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,




Penyediaan jasa administrasi keuangan |[Waktu Penvediaan administrasi keuangan 3 3 3
1 bulao | bulan |
Penyediaan jasa kebersihan kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor V3 3 1 3 3
Penyediaan jasa perbaikan peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki s unit | 3unit
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 30 10
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 4jenis|3 m
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi 6 jenis
X listrik/ | kant
Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan {Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan 20
Kantor i buah_
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan S0 | S0 50
. Qrang |
Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi  [Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 5 kali | 6 kali | 20 kali | 10 kali
2 [Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 1 unit
[Kantor rutin/berkala 4
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1unit] 1unit] 1unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan  |Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang & unit
tor
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang 1 untt
3 |Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis :
P o
4 [Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir |Jumlah laporan keuangan akhir tahun 1
Tahun (Karantina penyusunan laporan lapora
keuangan SKPD) n

Pangkalan Bun, Januari 2020

KEPALA SUB IAN TATA USAHA

NIP. 19780909 201001 1 014




Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon, 3 bulan|3 bulan!3 bulan|3 bulan
internet dan surat kabar
Penyedia Jasa Administrasi Keunagan Waktu penyediaan administrasi keuangan 3 bulan|3 bulan|3 bulan|3 bulan
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan|3 bulan|3 bulan|3 bulan
Pen'yediaan Jasa Perbaikan Peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 5 unit | 3 unit 0 0
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 30 10 0 0
- denis | jenis
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 4jenis |3jenis| © 0
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi o |6jenis| o 0
istrik/, I kant
Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan [Jumliah dan jenis peralatan dan perlengkapan 0 20 0 0
buah
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 0 50 50 50
miouman. Qrang | orang | 0rang |
Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar Skali | 6 kali | 10 kali | 10 kali
kota/daerah
Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 0 0 0 1 unit
rutin/berkala
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |Jumiah dan jenis kendaraan dinas/operasional 0 1unit | 1 unit | 1unit
fieli tin/berk
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan [Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 0 0 0 6 unit
\Gedune Kantor dipelihara rutin/berkala
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang :
1 unit 0 0 0
K firehabilitasi i
3 Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 1 0 0 0
P 8 Qrang.
4 Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir [Jumlah laporan keuangan akhir tahun 1 0 0 0
I lapora

Penyediaan jasa komunikasi,sumber

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,

Penyediaan jasa administrasi keuangan

dan surat kabar
Waktu Penyediaan administrasi keuangan

Penyediaan jasa kebersihan kantor

Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor

3 bulan|3 bulan(3 bulan| 3 bulan

PROGRES RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

3 [§ K D Prog
112 bulan penyediaan adminsitrasi




Penyediaan jasa perbaikan peralatan

Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki

8 unit peralatan kerja telah diperbaiki

5unit | 3 unit Sunit | 3unit

Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 30 10 30j I‘ 10 jens 40 jenis ATK telah tersedia -
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumilah dan jenis barang cetakan 4 jenis | 3 jenis 4 jens | 3 jeni X 7 jenis barang cetakan telah tersedia |-
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi 6 jeni 6 jenis 6 jenis komponen instalasi listri -
Listrik/Penerangan Bangunan Kantor _llistrik/oenerangan bangunan kantor vang

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan |lumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan 20 20 bush 20 buah peralatan dan perlengkapan |-
Penyediaan Makanan dan Minuman  [Jumlah orang yang disediakan makanan dan 50 | 50 50 50 50 50 {150 orang (Snack) tersedia ¥
Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi  |Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsuitasi luar skall | 6kali | 10kali] 10kati] skati | 6xatt | 10kati | 10 kali 31 rapat-rapat koordinasi dan -
Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 1 unit s 1 unit 1 unit gedung kantor yang dipelihara |-

rutin/berkala rutin/berkala
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 unit | 1unit | 1unit St | tonit L Limk 3 jenis kendaraan dinas/operasional |-
telah dipelihara
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan  [Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 6 unit 6 unit 6 unit peralatan gedung kantor yang |-
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang 1 unit 1 unit 1 unit gedung kantor yang -
Id direhabilitasi sedane/berat
Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 1 1 1 kali SDM yang mengikuti Bimbingan |-
Z Teknis

Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir [Jumlah laporan keuangan akhir tahun 1 1 laporan keuangan Tahun 2019 .
Tahun (Karantina penyusunan laporan lapora :
keuangan SKPD) * laporan

Pangkalan Bun,

KEPALA

Januari 2021

IAN TATA USAHA

NIP. 19780909 201001 1 014




RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

PenyediaanJasa Komunikasi, Sumber D Waktu peediaan reening listrik, air, lelen, internet 3 bulan
Air dan Listrik dan surat kabar
Penyedia Jasa Administrasi Keunagan Waktu penyediaan administrasi keuangan 3 bulan
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 hitan
Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Kerja |Jumiah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 5 unit
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 30 jenis
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan PYR
Penggandaan !
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi listrik/penerangan 0
Listrik/Penerangan Bangunan Kantor bangunan kantor yang disediakan
Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan  |Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan kantor 0

’ -
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan minuman 0
Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi Ke  {Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 5 kali
Luar Daerah kota/daerah
Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Kantor |Jumiah gedung kantor yang dipelihara rutin/berkala 0
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan Jumiah dan jenis kendaraan dinas/operasional yang 0
Dinas/Operasional dipslihara rutin/berkala
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Jumiah dan jenis peralatan gedung kantor yang 0
Gedung Kantor dipelihara rutin/berkala
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Kantor  {Jumlah atau luasan gedung kantor yang direhabilitasi e~
Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan  |Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 1 orang
Perundang-Undangan
Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir Jumlah laporan keuangan akhir tahun 1 laporan
Tahun




Penyediaan jasa komunikasi sumber daya

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon, dan

Penyediaan jasa administrasi keuangan

Waktu Penyediaan administrasi keuangan

Penyediaan jasa kebersihan kantor

Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor

Penyediaan jasa perbaikan peralatan kerja

Jumiah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki

Penyediaan Alat Tulis Kantor

Jumiah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan

3 bulan listrik, air, telepon, dan surat kabar

3 bulan penyediaan adminsitrasi keuangan

3 bulan jasa kebersihan kantor terbayar

5 unit peralatan kerja telah diperbaiki

|30 jenis ATK telan tersedia

Penyediaan Barang Cetakan dan

Jumiah dan jenis barang cetakan

" [4jenis barang cetakan telah tersedia

Penyediaan Komponen Instalasi

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan

Jumlah dan jenis komponen instalasi fistrik/penerangan

banaunan kantor vang disediakan
Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan kantor

Penyediaan Makanan dan Minuman

vanq disediakan
Jumlah orang yang disediakan makanan dan minuman

{5 rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar

Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan
P

sedana/berat
Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis

11 kali SOM yang mengikuti Bimbingan

{Teknis

Rapat-rapat koordinasi dan konsultasike  |Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar e 5 “ - ﬁkﬂ =

luar daerah ofa/daerah SRl . lkota/daerah

Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Kantor [Jumiah gedung kantor yang dipelihara rutin/berkala 2
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan Jumlah dan jenis kendaraan dinasfoperasional yang :
Dinas/0 ) ey

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan Jumiah dan jenis peralatan gedung kantor yang :
Gadung X i ivherkal

Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Kantor  |Jumlah atau luasan gedung kantor yang direhabilitasi b 4 1 unit - |1 unit gedung kantor yang direhabilitasi g

Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir
Tahun (Karantina penyusunan laporan
keuangan SKPD)

Jumlah faporan keuangan akhir tahun

|1 1aporan keuangan Tahun 2019

Pangkalan Bun, April 2020

KEPALA s?»mz;lm TATA USAHA
RAKHMAN ADI, SE

NIP. 19780909 201001 1 014




RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

L

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber  |Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon, 3 bulan
Penyedia Jasa Administrasi Keunagan  |Waktu penyediaan administrasi keuangan 3 bisan
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 butan
Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 3 unit
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 10 jenis
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 3 jenis
P.en\‘{edlaan Komponen Instalasi Jumiah dan jenis komponen instalasi 6 jenis
Penyediaan Peralatan dan mﬁmmmmn 20 buah
mx; dan Minuman Jurnlah orang yang disediakan makanan dan 50 orang
Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi  [Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 6 kali
Ke Lu kota/daerah

2 Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 0
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan I:::l‘:h dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan [Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 0
msz;anyhm Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang 0
Kantor i

3 Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 0

4 :enyusunan Pelapora‘n Keuangan Akhir [Jumlah laporan keuangan akhir tahun 0

1 |Penyediaan jasa komunikasi,sumber

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,

13 bulan listrik, air, telepon, dan surat

kabar terbavarkan




Penyediaan jasa administrasi keuangan

Waktu Penyediaan administrasi keuangan

3 bulan penyediaan adminsitrasi

3 bulan 3bulan
: : keuangan terbavar

Penyediaan jasa kebersihan kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan 3 bulan 3 bulan jasa kebersihan kantor -
Penyediaan jasa perbaikan peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki Junit 3 unit 3 unit peralatan kerja telah diperbaiki |-
keria -

Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 10 jenis 10 jenis 10 jenis ATK telah tersedia -
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 3 jenis ~ 3jenis 3 jenis barang cetakan telah tersedia |-
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi 6 jenis komponen instalasi listri -

jstri listrik/penerangan bangunan kantor vang o s tersedia
Penyediaan Peralatan dan Jumiah dan jenis peralatan dan perlengkapan 20 buah 20 buah 20 buah peralatan dan periengkapan |-
or i Jkantor tersedia
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 50 50 50 orang {Snack) tersedia -
Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi |Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 6 kali 6 kali ' 6 kali rapat-rapat koordinasi dan -
kota/daerah konsultasi luar kota/daerah

Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara ) ) =
Kantor rutin/berkala

Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan [Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 unit 1 iinl 1 unit kendaraan dinas/operasional |-

telah dipelihara

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan

Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang

(Gedung Kantor
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung
Kantor

Jumlah atau luasan gedung kantor yang

v

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | Tahun 2020

Bimbingan Teknis Implementasi
P ]

direhabilitasi sedane/berat
Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis

Kegiatan ini telah dilaksanakan di -

Triwulan | Tahun 2020

Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir
Tahun (Karantina penyusunan laporan
keuangan SKPD)

Jumlah laporan keuangan akhir tahun

Kegiatan ini telah dilaksanakan di -
Triwulan | Tahun 2020

Pangkalan Bun, Juli 2020

KEPALA S

NIP. 19780909 201001 1 014

GIAN TATA USAHA




RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,

Tahun

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber 1 S BoliA
1}
Penyedia Jasa Administrasi Keunagan Waktu penyediaan administrasi keuangan Bl
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan
Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 0
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 0
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumiah dan jenis barang cetakan 0
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi 0
i listrik/penerangan bangunan kantor vang.
Penyediaan Peralatan dan Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan 0
\Perlengkapan Kantor kantor vang disediakan
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 50 orang
minyman.

Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi  |Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 10 Kali
K kota/daerah

2 Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumiah gedung kantor yang dipelihara 0
[Kantor r
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan [Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1t
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan |Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 0
|Gedung Kantor i
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jumlah atau luasan gedung kantor yang 0

tor direhabilitasi sedang/berat

3 Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 0
P a

4 Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir [Jumlah laporan keuangan akhir tahun 0

1 |Penyediaan jasa komunikasi,sumber

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,

3 bulan listrik, air, telepon, dan surat

kabar terbavarkan

Idan surat kabar




Penyediaan jasa administrasi keuangan

Waktu Penyediaan administrasi keuangan

3 bulan penyediaan adminsitrasi

3 bulan 3 bulan
Penyediaan jasa kebersihan kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan 3 bulan 3 bulan jasa kebersihan kantor
Penyediaan jasa perbaikan peralatan Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 3 Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | dan Il Tahun 2020
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan A ) Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | dan Il Tabun 2020
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan N ) Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | dan |l Tahun 2020
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi A ; Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan Il Tabun 2020
Penyediaan Peralatan dan Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan ) A Kegiatan ini telah dilaksanakan di
tor Triwulan il Tahun 2020
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 50 50 50 orang (Snack) tersedia
Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi  [Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 10 kali 10 kall 10 kali rapat-rapat koordinasi dan
ke lu kota/daerah
Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara )
rutin/berkala
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 itk 1 unit 1 unit kendaraan dinas/operasional

telah dipelihara

Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan

Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang

(Gedung Kantor
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung

Jumlah atau luasan gedung kantor yang

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
2020

Bimbingan Teknis Implementasi
P ¥

Jumliah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | Tahun 2020

Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir
Tahun (Karantina penyusunan laporan
keuangan SKPD)

Jumlah laporan keuangan akhir tahun

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | Tahun 2020

Pangkalan Bun,

KEPALA SU!

Oktober 2020

IAN TATA USAHA

NIP. 19780909 201001 1 014




RENCANA AKSI ESELON IV TAHUN 2020

dan Politik

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Nama : Rakhman Adi, SE

Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber

Waktu penyediaan rekening listrik, air, telepon,

3 bulan

Penyedia Jasa Administrasi Keunagan _|Waktu penyediaan administrasi keuangan 3 bulan
Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan
Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan __|Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki 0
Penyediaan Alat Tulis Kantor Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperlukan 0
Penyediaan Barang Cetakan dan Jumlah dan jenis barang cetakan 0
Penyediaan Komponen Instalasi Jumlah dan jenis komponen instalasi 0
Penyediaan Peralatan dan Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan 0
Penyediaan Makanan dan Minuman Jumlah orang yang disediakan makanan dan 50 orang |
Rapat-Rapat Kordinasi dan Konsultasi _|Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar 10 kali
2 [Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung Jumlah gedung kantor yang dipelihara 1 unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan _|Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 6 unit
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung ___|Jumlah atau luasan gedung kantor yang 0
3___|Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis 0
4___|Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir _[Jumiah laporan keuangan akhir tahun 0

/

1 |Penyediaan jasa komunikasi,sumber

Wau penyediaan rekening Iistik, air, telepon,

3 bulan listrik, air, telepon, dan surat

3 bulan penyediaan adminsitrasi

3 bulan 3 bulan K
L
Penyediaan jasa administrasi keuangan |Waktu Penyediaan administrasi keuangan 3 builan 3 bulsn 5
Penyediaan jasa kebersihan kantor Waktu penyediaan jasa kebersihan kantor 3 bulan 3 bulan

3 bulan jasa kebersihan kantor

Penyediaan jasa perbaikan peralatan

Jumlah dan jenis peralatan kerja yang diperbaiki

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | dan Il Tahun 2020

Penyediaan Alat Tulis Kantor

Jumlah dan jenis alat tulis kantor yang diperiukan

Kegiatan ini telah dilaksanakan di

Triwulan | dan Il Tahun 2020

Penyediaan Barang Cetakan dan

Jumlah dan jenis barang cetakan

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan | dan Il Tahun 2020

Penyediaan Komponen Instalasi

Penyediaan Peralatan dan

Jumilah dan jenis komponen instalasi

Kegiatan ini telah dilaksanakan di
Triwulan Il Tahun 2020

Jumlah dan jenis peralatan dan perlengkapan

Perlengkapan Kantor

K lisedial

Kegiatan ini telah dilaksanakan di

Triwulan Il Tahun 2020




Penyediaan Makanan dan Minuman

Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi

ang dlsiakan makanan dan .

50 orang

50 orang (Snack tersedi

Jumlah rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar
ko

10 kali

10 kali

2 |Pemeliharaan Rutin/Berkala Gedung

Jumlah gedung kantor yang dipelihara

10 kali rapat-rapat koordinasi dan

1 unit gedung kantor (Musholla) yang

1 unit 1 unit
Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan |Jumlah dan jenis kendaraan dinas/operasional 1 unit kendaraan dinas/operasional |-
Dinas/Operasional yang dipelihara rutin/berkala 1 unit 1 unit telah dipelihara
Pemeliharaan Rutin/Berkala Peralatan  |Jumlah dan jenis peralatan gedung kantor yang 6 unit jenis peralatan gedung kantor |-
Gedung Kantor dipelihara rutin/berkala 6 unit 6 unit yang dipelihara rutin/berkala
Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Jjumilah atau luasan gedung kantor yang A i Kegiatan ini telah dilaksanakan di -
ntor i Triwulan | Tahun 2020

3 |Bimbingan Teknis Implementasi Jumlah SDM yang mengikuti Bimbingan Teknis ) B Kegiatan ini telah dilaksanakan di -
P - Triwulan | Tahun 2020

4 |Penyusunan Pelaporan Keuangan Akhir |Jumlah laporan keuangan akhir tahun ) R Kegiatan ini telah dilaksanakan di -
Tahun (Karantina penyusunan laporan Triwulan | Tahun 2020

Pangkalan Bun,

KEPALA SUB

I

NIP. 19780909 201001 1 014

Januari 2021

IAN TATA USAHA



Unit Kerja
Jabatan

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU

: Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
: Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Uraian Tugas :
. Merencanakan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha sesuai dengan rencana operasional Bidang Sekretariat dan petunjuk pimpinan sebagai pedoman pelaksanaan tugas

. Membagi tugas penyiapan kegiatan Tata Usaha kepada bawahan sesuai uraian tugas masing-masing dengan tugas dan tanggung jawab untuk kelancaran pelaksanaan tugas

. Membimbing bawahan dalam pelaksanaan tugas di lingkungan Sub Bagian Tata Usaha sesuai peraturan dan prosedur yang berlaku agar tidak terjadi kesalahan dalam

pelaksanaan tugas

. Memeriksa hasil kerja bawahan di lingkungan Sub Bagian Tata Usaha sesuai dengan prosedur dan peraturan yang berlaku agar terhindar dari kesalahan
e. Melaksanakan pemantauan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha secara berkala sesuai jadwal yang telah ditetapkan sebagai bahan evaluasi tugas pimpinan
. Menganalisis laporan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha sesuai dengan peraturan yang berlaku untuk pertanggung jawaban pelaksanaan kegiatan dan pertimbangan pimpinan

. Mengevaluasi hasil kegiatanSub Bagian Tata Usahadengan cara membandingkan rencana dengan kegiatan yang telah dilaksanakan sebagai bahan laporan kegiatan dan

rencana yang akan datang

. Melaporkan hasil kegiatan di lingkungan Sub Bagian Tata Usaha sesuai dengan prosedur dan peraturan yang berlaku untuk pertanggungjawaban dan rencana yang akan datang

i. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan baik lisan maupun tertulis sesuai bidang tugas

1 |Tercapainya Pelayanan Administrasi -Jumlah Pemenuhan Jasa Perkantoran - Jumlah jasa perkantoran yang dipenuhi dan perjalanan dinas DPA
Perkantoran - Jumlah Perjalanan Dinas yang dilaksanakan

2 |Terpenuhinya Peningkatan Sarana dan - Jumlah unit Perlengkapan dan Peralatan yang dibeli |- Jumlah perlengkapan dan peralatan yang terpelihara DPA
Prasarana Aparatur

- Jumlah gedung yang dirawat /
dibangun - Jumlah

3 |Tercapainya Peningkatan Kapasitas Sumber - Jumlah Pelatihan / Bimtek Pegawai Jumlah pegawai yang mengikuti bimtek/pelatihan x 100% DPA
Daya Aparatur Jumlah pegawai yang ada

4 |Terbuatnya Pelaporan Capaian Kinerja dan - Terbuatnya laporan keuangan tahunan -Pembuatan Laporan Keuangan tahunan melalui karantina DPA
Keuangan




Terlaksanakannya tugas-tugas lain yang
diberikan atasan

Prosentase penyelesaian tugas dari atasan

Tugas dari atasan yang terselesaikan

Pangkalan Bun, Januari 2020

KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA

RAKHMAN ADI, SE
NIP. 19780909 201001 1 014




