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Pengertian Entri Data adalah proses pemidahan data dari fisik 
menjadi data digital yang diolah oleh software. Yang 
dimaksud data fisik adalah data yang ada di dokumen-
dokumen kertas ataupun catatan lainnya. Data tersebut 
akan diketik dan dimasukkan ke dalam dokumen digital di 
komputer. 

Tujuan Sebagai informasi mengenai data kapasitas dan 
ketersediaan setiap jenis tempat tidur pada RSUD Sultan 
Imanuddin Pangkalan Bun. 

Kebijakan Peraturan Direktur RSUD Sultan Imanuddin Pangkalan 
Bun No. 2 Tahun 2017,  Tentang Kebijakan Non 
Pelayanan di RSUD Sultan Imanuddin Pangkalan Bun 

Prosedur 1. Persiapan Entri Data Penambahan tempat tidur : 

a. Menerima nota perintah penambahan data  tempat 

tidur  dari atasan langsung Kasubbag. Administrasi 

Umum, Kepegawaian dan Perlengkapan. 

b. Data jumlah serta kelengkapan berkas dan bagian 

yang ingin ditambahkankan tempat tidurnya. 

c. Distribusikan Nota Perintah ke bagian aplikasi. 

 

2. Pelaksanaan Entri Data : 

a. Entri penambahan data tempat tidur dilaksanakan 

oleh bagian aplikasi. 

b. Laporan hasil pekerjaan ke atasan langsung 

(Kasubbag. Administrasi Umum, Kepegawaian 

dan Perlengkapan). 

Unit Terkait 1. Instalasi Rawat Jalan 
2. Instalasi Rawat Inap  
3. Instalasi Gawat Darurat 
4. Bagian Tata Usaha 
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