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URAIAIT TUGAS

: RAKI{MAT DEDY ZULIGRNAEN, sii: 197TOT28 201001 t OO4 --'' v'
: Penata III/c
: Kepala Sub Bidang penanganan KonIIik: Badan Kesatuan eangsa- dan politik Kab. KotawaringinBarat

sub Bidang penanganan Konllik merupakan unsur pelaksana BidangKewaspadaan Nasional dan Penanganan Konitik yang dipimpin oleh Kepala SubBidang, mgmpunyai tugas pokok-melaksanakar,'p"ryi"pan bahan penyusunanprogram keq'a, perumusan kebijakan, pelaksan""rr-'tlulfi; koordinasi,monitoring, evaluasi, dan perapcran di bidang penangaran konflik.
Dalam melaksanakan fungsi Kepala Sub Bidang rerianganan Konllik mempunyaiuraian tugas :

1' Melakukan pengurusan surat menyurat Sub Bidang penanganan Konflik
sesuai dengan peraturan yang ada dan petunjuk pimplinan seb"agai pedoman
pelaksanaan tugas.

2. Melakukan penghimpunan dan sosialisasi peraturan perundang-undangan di
Sub BidangPenanganan KonJIik sesuai dengan peraturan yang masih berlaku
sebagai pedoman.

3. Melakukan penghimpunan tata cara dan hasil kegiatan yang dilakukan di sub
Bidang Penanganan Konflik sesuai dengan ketentuan dan petunjuk atasan
sehaoai trcrlnrnon

4. Menyusun laporan kegiatan Sub Bidang Penanganan KonIlik secara berkala
dan sewaktu-waktu sesuai dengan prosedur dan peraturan yang berlaku
untuk pertanggungiawaban dan rencana yang akan datang.

5. Melaksanakan administrasi yang berhubungan dengan kegiatan urusan Sub
Bidang Penanganan KonJIik sesuai dengan prosedur untuk kelancaran
pengadministrasian.

6. Menyiapkan segala kebutuhan yang berhubungan dengan masalah Sub
Bidang Penanganan Konflik sesuai dengan aturan untuk kelancaran tugas.

7. Mengevaluasi pengadministrasian Sub Bidang Penanganan Konllik dengan
cara membandingkan rencana dengan kegiatan yang telah dilaksanakan
sehegai hahan lanoran kegintan dan rencane vans ekan dntans.
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8. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan baik lisan
maupun tertulis sesuai bidang tugas.
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