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IS{I;‘I;aSB;(;ZZE NPe'nangivaélan Konflik merupgkan unsur pelaksana Bidang
Bidanp asional dan Penanganan Konflik yang filpunpm oleh Kepala Sub

g, meémpunyai tugas pokok melaksanakan penylapan bahan penyusunan
program kerja, perumusan kebijakan, pelaksanaan kebijakan, koordinasi,
monitoring, evaluasi, dan pelaporan di bidang penanganan konflik.

Dak}m melaksanakan fungsi Kepala Sub Bidang Penanganan Konflik mempunyai

uraian tugas :

1. Melakukan pengurusan surat menyurat Sub Bidang Penanganan Konflik
sesuai dengan peraturan yang ada dan petunjuk pimpinan sebagai pedoman
pelaksanaan tugas.

2. Melakukan penghimpunan dan sosialisasi peraturan perundang-undangan di
Sub BidangPenanganan Konflik sesuai dengan peraturan yang masih berlaku
sebagai pedoman.

3. Melakukan penghimpunan tata cara dan hasil kegiatan yang dilakukan di Sub
Bidang Penanganan Konflik sesuai dengan ketentuan dan petunjuk atasan
sebagai pedoman.

4. Menyusun laporan kegiatan Sub Bidang Penanganan Konflik secara berkala
dan sewaktu-waktu sesuai dengan prosedur dan peraturan yang berlaku
untuk pertanggungjawaban dan rencana yang akan datang.

5. Melaksanakan administrasi yang berhubungan dengan kegiatan urusan Sub
Bidang Penanganan Konflik sesuai dengan prosedur untuk kelancaran
pengadministrasian.

6. Menyiapkan segala kebutuhan yang berhubungan dengan masalah Sub
Bidang Penanganan Konflik sesuai dengan aturan untuk kelancaran tugas.

7. Mengevaluasi pengadministrasian Sub Bidang Penanganan Konflik dengan
cara membandingkan rencana dengan kegiatan yang telah dilaksanakan
sebagai bahan laporan kegiatan dan rencana vang akan datang.

8. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan baik lisan
maupun tertulis sesuai bidang tugas.

Pangkalan Bun, 1 Maret 2021
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