
PEMERINTAH KAB. KOTAWARINGIN BARAT

BADAN KESBANGPOL

SEKRETARIAT . SU BBAG KEUANGAN*DAN^PERLENGK.

1. laporan keuangan dilakukan pada awal tahun berikutnya.
2. lika SOP ini tidak dijalankan maka proses penyusunan laporan keuangan

akhir tahun akan terhambat

Nomor SOP 3O0/ bc! /Kesban g.I/2O17

Tanggal Pembuatan 5 Desember 2Al7

Tanggal Revisi :

Tanggal Pengesahan :

Disahkan oleh: Kepala Badan Kesbangpol
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Nama SOP Pembuatan Laporan Keuangan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang

Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
21 Tahun 2011.

1. Kepala Badan Kesbangpol
2. Sekretaris
3. Kasubag Keuangan
4. Staf
5. Pengurus Barang
6. Inspektorat
7. Tim LKPD

Keterkaitan Pera I ata n/Perleng kapa n
1. SOP verifikasi SPJ keuangan
2. SOP Pelaporan Aset

. ATK

. Komputer/Laptop
o Printer
. Meja
. Kursi

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

a

Harus dilakukan dengan teliti, akurat / akuntabel dan tepat waktu.
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Pelaksana Mutu Baku

No Uraian Prosedur Kasubag

Keu &
Perlengkp

Staf
Keuanga

n

Pengurus
Barang

Sekretaris Kepala
Badan

Tim LKPD lnspektorat Persyaratan/ Kelengka pa n Waku Output

1 2 3 4 5 6 7 I 11 129 10

Menerima disposisi untuk
menyusun laporan keuangan

Surat masuk, lembar disposisi 10

menit

Disposisi

2 Menyiapkan data-data Keuangan L___- Data-data Keuangan 1 Jam Data Keuangan

3. Melakukan rekonsiliasi aset t__* Daftar aset t hari Daftar aset

4 Menyusun data hasil rekon ___l Daftar asset rekon t hari Daftar asset rekon

5. Menyusun worksheet (neraca

lajur)
Jurnal, daftar asset, realisasi 3 hari Neraca lajur

6. Menyusun neraca dan Laporan
realisasi Anggaran (LRA)

Neraca lajur 2 hari Draft Neraca dan

LRA

7 Memeriksa neraca dan LRA __l Draft Neraca dan LRA t hari Draft Neraca dan

LRA

Melakukan rekonsiliasi asset,

dan LRA L- Draft Neraca dan LRA 3 jam Draft Neraca dan

LRA

9. Menyusun Neraca dan LRA Neraca, LRA__l Draft Neraca dan LRA l jam

1.

8.



10. Menyusun Catatan atas Laporan

Keuangan (CaLtQ
Neraca, LRA, LAKIP 3 hari Catatan atas

Laporan Keuangan
(caLK)

11 Memeriksa draft Laporan
Keuangan

draft Laporan
Keuangan__l

draft Laporan Keuangan 3 hari

12 Melakukan review Laporan
Keuangan dengan lnspektorat L__ 2hari Draft Laporan

Keuangan

Draft Laporan Keuangan

13. Memeriksa draft perbaikan

Laporan Keuangan
Draft Laporan Keuangan 4 jam draft Laporan

Keuangan

14. lt/emeriksa dan memaraf
Laporan Keuangan

L- Draft Laporan Keuangan 2 jam Draft Laporan

Keuangan

1E Menyetujui Laporan Keuangan Draft Laporan Keuangan lz hari Laporan

Keuangan

to. Menggandakan Laporan
Keuangan

Laporan Keuangan 4 jam La pora n

Keuangan

__l

17 Laporan

Keuangan

Menyampaikan laporan
keuangan

L- Laporan Keuangan 30

menit

___]
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