URAIAN TUGAS

Nama : Drs. H. RUSTAM EFFENDI, M.Si

NIP : 19630219 199303 1 004

Pangkat/Gol. : Pembina Utama Muda 1V/c

Jabatan : PIlt. Kepala Badan

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kab. Kotawaringin
Barat

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik merupakan unsur penunijang pemerintah
kabupaten, yang dipimpin oleh Kepala Badan dan mempunyai tugas pokok
membina, mengkoordinasikan, merencanakan, menetapkan program kerja, tata
kerja dan mengembangkan semua kegiatan serta bertanggung jawab atas
terlaksananya tugas pokok Badan Kesatuan Bangsa dan Politik.

Untuk melaksanakan fungsi, Kepala Badan mempunyai uraian tugas :

1.

Merumuskan rencana strategis, visi, misi, tujuan, sasaran, kegiatan dan
program kerja di bidang Kesatuan Bangsa dan Politik sesuai dengan ketentuan
untuk tindakan operasional selanjutnya.

Mengkoordinasikan kebijakan di bidang Kesatuan Bangsa, Politik dan
Perlindungan Masyarakat sesuai dengan program kerja dan anggaran untuk
kegiatan operasional program kerja.

Membina kepada seluruh pegawai di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik sesuai peraturan dan prosedur yang berlaku agar tidak terjadi
kesalahan dalam pelaksanaan tugas.

Mengarahkan rencana program dan anggaran Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik sesuai dengan Dokumen Pelaksanaan Anggaran sebagai pedoman.
Memberikan saran dan pertimbangan kepada Kepala Daerah baik secara
tertulis maupun lisan tentang pelaksanaan tugas di bidang Kesatuan Bangsa
dan Politik sebagai bahan dalam pengambilan keputusan

Mengevaluasi dan menilai prestasi kerja pegawai di lingkungan Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik dengan meneliti dan memantau pelaksanaan
pekerjaan untuk perbaikan dan penyempurnaan lebih lanjut.

Melaporkan hasil kegiatan di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa, Politik dan
Perlindungan Masyarakat sesuai dengan prosedur dan peraturan yang berlaku
untuk pertanggungjawaban dan rencana yang akan datang.

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan baik lisan
maupun tertulis sesuai bidang tugas.

Pangkalan Bun, 21 Desember 2020

Yang membuat,

rs. H. RUSTAM EFFENDI, M.Si
NIP. 19630219 199303 1 004



