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URIUAIT TUGAS
; WITVIR SURYAhIDI, S.Sos: 198S1OOS 201101 1 003: Penata III/c
: [.qut" Sub Bagian program dan Anggaran, 

Ef# 
Kesatuan nanlsa d;; politik Kab. Kotawaringin

Sub Bagian Program dan Anggaran merupakan unsur pelaksana sekretariat, yangdipimpin oleh Kepala Sub Bagian mempunyai tugas pokok meraksanakanpenyiapan koordinasi penyusunan program dan anggaran, pengeroraan data daninforrnasi, pelaksanaan noonitori:rg dan evaruasi, ser:ta penyusunan hporankinery'a.

Untuk meliaksanakan fungsi,
mempunyai uraian tugas :

Kepala Sub Bagian program dan Anggaran

1' Merencanalian kegiatan sub Bagiaii Program ,Jan Anggaran sesiiai riengan
ketentuan dan peraturan yang berlaku sebagai bahan program dan Anggaran
dan kegiatan.

2. Membagi tugas penyiapan sub Bagian program dan Anggaran kepada
bawahan sesuai uraian tugas dan tanggung jawab masing-masing untuk
keliancaran pelaksanaan tugas.

3. Membimbing bawahan dalam pelaksanaan tugas di lingkungan Sub Bagian
Program dan Anggaran sesuai dengan ketentuan dan peraturan yang berlaku
agar tidak terjadi kesalahan dalam pelaksanaan tugas.

4. Memeriksa hasil keg'a bawahan di lingkungan Sub Bagian Program dan
Anggaran sesuai prosedur dan peraturan yang berlaku agar fidsk terl'adi
kesalahan.

5. Mengevaluasi hasil kegiatan Sub Bagian Program dan Anggaran dengan cara
membandingkan rencana dengan kegiatan yang telah dilaksanakan sebagai
bahan Laporan dan rencana yang akan datang.

6. Melaporkan hasil kegiatan di Lingkungan Sub Bagian Program dan Anggaran
sesuai dengan peraturan yang berlaku untuk dipertanggung jawabkan dan
rencana akan datang.

7. Melaksanakan tugas kedinasan Lain yang diberikan oleh atasan baik lisan
maupun tertulis sesuai tlirlang tugas.

Pangkalan Bun, 1 Maret 2O2l

Mengetahui:
SEKRETARIS, *ff-buat'

DTS. EDIE FAGAITTI
trrP. 19650892 199403 1 010

WI$IIR SURYAITDI, S.Sos
urP. 19851005 201101 1 003


