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Dasar Hukum

1, Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Barat Nomor 6 Tahun

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Kabupaten Kotawaringin Barat

2. Peraturan Daerah Kabupaten Kotawaringin Barat Nomor 6 Tahun

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Kabupaten Kotawaringin Barat

3. Peraturan Bupati Kotawaringin Barat Nomor 72 Tahun 2016 tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Badan
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Memiliki kewenangan dalam Pemantauan Tenaga Keria Asing Program dan Kegiatan

Memiliki kemampuan dalam menganalisa program kegiatan pada Bidang Kewaspadaan Dini Analisis Evaluasi lnformasidan

Kebijakan Strategis

Kesatuan dan Politik Barat
I

1. SOP Alur surat masuk dan keluar

2. SOP Pengadaan Barang/Jasa

1. Renstra Bidang Kewaspadaan Dini Analisis Evaluasi lnformasi dan Kebijakan Strategir

2. Format Perencanaan

3. Perangkat Komputer

Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses Evaluasi dan

Pemantauan Tenaga Kerja Asing initidak akan berjalan lancar

Rumusan rencana program dan kegiatan, untuk periode satu tahun anggaran
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URAIAN PROSEDUR/AKTIVITAS PELAKSANA MUTU BAKU

KET.
KEGIATAN KABAN KABID KASUBBID' rIM/STAF

PERSYARATAN/
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Memerintahkan untuk melakukan pemantauan/monitoring
Disposisi/Perintah

Arahan
15 menit

Ai@isi/Perintah

Kaban memerintahkan Kabid untuk pengumpulan

data dan informasi untuk mengevaluasi dan
memonitor progres program dan kegiatan dari
Kasubbid

Format Laporan

Pemantauan

Tenaga Kerja Asing

2 Jam
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informasi Tenaga Kerja Asing (TKA) kepada StaflTim
Format penyusunan

Pemantauan TKA
15 [,4enit

Format penyusunan

Pemantauan TKA

4 an

Pemantauan Kinerja
Data untuk bahan

rapat

5 onsep an ma uan
Kinerja Triwulan/Tahunan

I Draf Laporan

Pemantauan
t hari

Draf Laporan
Pemantauan

b nyamp I an umen as m

kepada Kaban untuk persetujuan
Draf Laporan

Pemantauan TKA
1 Hari

Draf Laporan

Pemantauan TKA

eme a mempe a a uan
TKA untuk proses persetujuan/perbaikan

Tidak

Dokumen Laporan

Pemantauan TKA

Dokumen Laporan

Pemantauan TKA

umen
TKA oleh Kabid kemudian diteruskan ke Kasubbid -.>

Konsep Hasil

Pemantauan TKA
20 l/enit Konsep Hasil

Pemantauan TKA
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Dokumen Laporan

Pemantauan TKA
t hari

Dokumen Laporan

Pemantauan TKA

terverifikasi
,IU I meng a

dokumen Pemantauan TKA Bidang Kewaspadaan
Dini, Analisis Ev. lnfo & KebUakan Strategis

Dokumen Laporan

Pemantauan TKA
t hari

IJoKumen Laporan

Pemantauan TKA

sudah ditandatagani
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2. I Format Laporan

Pemantauan

Tenaga Kerja Asing

1 Jam
Data untuk bahan
rapat

___l l Hari

U lv,
Y

___j

I


