URAIAN TUGAS

Nama : EKAWATI, S.Sos

NIP : 19821108 201001 1 015

Pangkat/Gol. . Penata Muda Tingkat I III/b

Jabatan : Penghimpun AD, ART, dan Susunan Pengurus Ormas
dan Organisasi Profesi

Unit Kerja : Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kab. Kotawaringin
Barat

Penghimpun AD, ART, dan Susunan Pengurus Ormas dan Organisasi
Profesi mempunyai tugas pokok membantu mengumpulkan dan
menyiapkan bahan perumusan pelaksanaan kebijakan dalam hubungan
dengan dan antar Organisasi Kemasyarakatan/Lembaga Kemasyarakatan.

Dalam melaksanakan fungsi Penghimpun AD, ART, dan Susunan Pengurus

Ormas dan Organisasi Profesi mempunyai uraian tugas :

1. Membantu menyiapkan Perencanaan kegiatan pada Sub Bidang
Organisasi Kemasyarakatan sebagai pedoman dan acuan bagi Kepala
Bidang dalam rencana dan tindakan operasional selanjutnya.

2. Membantu menyiapkan dan mengumpulkan bahan perumusan
kebijakan dalam rangka mediasi dan fasilitasi pelaksanaan Program
dan  Kegiatan Hubungan dengan dan antar Organisasi
Kemasyarakatan/Lembaga Kemasyarakatan sebagai Pedoman Kepala
Sub Bidang untuk menyiapkan perumusan kebijakan.

3. Melaksanakan Program dan Kegiatan yang telah disusun sesuai dengan
petunjuk teknis operasional dari Kepala Sub Bidang.

4. Membantu melaksanakan Koordinasi dengan Instansi terkait baik
Vertikal maupun Horizontal untuk Perencanaan dan Pelaksanaan
Program/Kegiatan hubungan dengan dan antar Organisasi
Kemasyarakatan/Lembaga Kemasyarakatan.

S. Membuat Laporan Pelaksanaan Program dan Kegiatan pada Sub
Bidang Organisasi Kemasyarakatan kepada Kepala Sub Bidang sebagai
bahan evaluasi.

6. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Bidang.

Pangkalan Bun, 9 Januari 2017

Mengetahui :
KEPALA SUB BIDANG
ORGANISASI KEMASYARAKATAN Yang membuat,
HARN » SH EKAWATI, S.Sos

NIP. 19640928 198603 1 011 NIP. 19821108 201001 1 015



